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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 001/SME/JUINA/MT/2026
INSTRUGAO NORMATIVA N.° 001/SME/JUINA/MT/2026

Dispde sobre os critérios, as formas de transferéncia e a Prestacdo de Contas dos recursos financeiros do Plano de Desenvolvimento da
Escola/PDE MUNICIPAL, PDDE Federal e Agdes Integradas destinados as Escolas Municipais, Centros de Educagao Infantil e Centros de
Educacao Municipal da rede de Ensino do Municipio de Juina, Estado de Mato Grosso, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, do municipio de Juina, Estado de Mato Grosso, no uso das suas atribuicées legais, conferidas
pela Lei Organica do municipio, e;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar a execugéo dos recursos financeiros do Plano de Desenvolvimento da Escola/PDE/MUNICIPAL,
consignados na Lei Orgamentaria Anual/2026 N.° 2.187/2025 de 23 de dezembro de 2025 do Municipio de Juina/MT, em conformidade com a Lei
Municipal n.° 1.397/2012 (Gestao Democratica, artigo 42 e seus § art. 43, 44 e 45) e ao Decreto Municipal N.° 977, de 09 de janeiro de 2026, para
despesas de custeio/manutengéo das Escolas Municipais e Centros de Centros de Educagédo Municipal, Centros de Educacéo Infantil da Rede
Municipal de Ensino, mediante celebracdo de Termo de Compromisso entre o Municipio e os Conselhos Deliberativos da Comunidade
Escolar/CDCE, as Associagdes de Pais e Mestres/APM, os Conselhos Deliberativos da Escola/CDCE e Unidade Executora/UEX;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizagao, padronizagao e transparéncia na gestdo contabil e financeira das escolas publicas da rede
municipal de Juina - MT;

CONSIDERANDO a implantagdo do Sistema Eletrénico CONTEDU, implantado para assessorar as Unidades Executoras das Unidades
Escolares, na prestagdo de contas, controle e registro dos recursos financeiros publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar a insergcéo da prestagdo de contas do PDE Municipal, do PDDE Federal e das A¢des Integradas no
Sistema CONTEDU, com vistas a padronizagéo dos procedimentos, ao fortalecimento dos mecanismos de controle e a garantia da transparéncia
na gestéo dos recursos publicos.

RESOLVE:

Art. 1.° Estabelecer os critérios, sobre as formas de transferéncias dos recursos financeiros as Escolas Municipais, Centros de Educagéo
Municipal e Centros de Educagéo Infantil da Rede Municipal de Ensino, através dos respectivos Conselhos Deliberativos da Comunidade
Escolar/CDCE, os Conselhos Deliberativos da Escola/CDE, as Associa¢des de pais e Mestres/APM e Unidade Executora/UEXx, para despesas de
Custeio e Capital com objetivo de fortalecer as Unidades Escolares na manutengéo e implementagéo de seus projetos pedagdgicos, bem como
para a respectiva Prestacdo de Contas no exercicio financeiro de 2026.

Paragrafo unico: Os recursos financeiros do Plano de Desenvolvimento da Escola/PDE MUNICIPAL dos Centros de Educacao Infantil e das
Escolas da Rede Municipal de Ensino serdo repassados em 04 (quatro) parcelas, depositados em conta especifica.

Art. 2.° A transferéncia dos recursos financeiros do PDE/MUNICIPAL as Unidades Escolares da Rede Municipal, por intermédio dos seus
Conselhos e/ou Associagdes, tera fins especificos para a realizagdo de DESPESAS DE CUSTEIO E CAPITAL das seguintes naturezas:

| — Aquisicado de materiais de consumo administrativo;
Il — Aquisicao de material permanente;

Il — No desenvolvimento de atividades pedagodgicas educacionais em geral e, principalmente no investimento no processo de Alfabetizagdo nas
unidades escolares;

IV- Na realizagdo de pequenos reparos, adequagdes e servigos necessarios a manutengdo, conservagdo e melhoria da estrutura fisica da
unidade escolar.

V- Pagamento de m&o de obra para a limpeza do patio e outros de conservagao do ambiente, e;

VI — Prestacgéo de servigo de Pessoa Fisica e Pessoa Juridica (contabeis, cartérios, telefonia e internet)

VII- Pagamento de encargo e tributos decorrentes da aquisicdo de materiais ou prestagao de servigos;

VIll- Pagamento de Tarifas Bancarias, EXCETO quando ocorridas por erro ou falhas da administragao da conta;

IX- Implementagéo de projeto politico pedagogico — PPP, da Unidade Escolar devidamente aprovado pela Secretaria Municipal de Educagéo;

Paragrafo Unico. Nas prestagdes de servicos que trato o inciso V, do caput do artigo, devera ser observada a necessidade da retengéo do
imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza/1SSQN, junto ao setor competente do Poder Executivo, quando cabivel, sob pena de
desaprovagao da Prestacédo de Contas.

Art. 3°- Para cada repasse do PDE/Municipal a Unidade Escolar devera apresentar um Plano de Agéo para aprovagéo e parecer favoravel do
Conselho e/ou Associagéo de Pais e Mestres e/ou Unidade Executora, contendo as despesas, conforme anexo n° Il e que deve ser encaminhado
no inicio de cada trimestre;

Art. 4° - E PROIBIDA a utilizagdo dos recursos de que trata a presente Instrugdo Normativa, para:

| — Pagamento de gratificagdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie de remuneracéo adicional a servidor publico de todas as
esferas do Governo que venha a executar qualquer servigo para a unidade escolar;

Il - Pagamento a empresas privadas que tenham em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista, por servigos prestados, inclusive consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, conforme Resolugdo do FNDE
n°® 15, de 16 de setembro de 2021;

Il — Pagamento de despesas realizadas em data anterior ao recebimento do/s produto/s;
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IV — Pagamento de despesa com finalidade diversa/diferente da estabelecida nesta Instru¢do Normativa, ainda que em carater de emergéncia;
V - Despesa de carater assistencialista, conforme Resolugdo do FNDE n° 15, de 16 de setembro de 2021;

VI — Pagamento de tarifas bancarias decorrente de erro ou falhas da administragdo do gestor, a exemplo de cheque devolvido ou TED
(transferéncia bancaria) devolvidos por haver qualquer tipo de erro.

Art. 5° - O montante dos recursos financeiros a ser transferido a cada Unidade Escolar se dara da seguinte forma:
| — Primeiro repasse conforme numero de alunos indicados no programa OMEGA SISTEMAS até o ultimo bimestre de 2025.
Il — As demais parcelas conforme nimero de alunos matriculados na rede, mediante monitoramento através do OMEGA SISTEMAS;

§ 1.° Os recursos financeiros a serem transferidos para cada Unidade Escolar sera calculado tomando-se como parametro o valor fixado per
capita/aluno/ano, da seguinte forma:

a) Turmas de Tempo Integral na modalidade de Bergario e Maternal recebera R$ 400,00 (quatrocentos reais) per capita/aluno/ano;
b) Turmas em Tempo Parcial na modalidade de Bergéario e Maternal recebera R$ 200,00 (duzentos reais) per capita/aluno/ano;

¢) Turmas Integral na modalidade de 04 e 05 anos recebera R$ 400,00 (quatrocentos reais) per capita/aluno/ano;

d) Turmas em Tempo Parcial na modalidade de 04 e 05 anos recebera R$ 200,00 (duzentos reais) per capita/aluno/ano;

§ 2.° A Escola que atende a etapa do Ensino Fundamental que oferta:

a) Tempo Integral na modalidade de Anos iniciais e Anos finais recebera R$ 400,00 (quatrocentos reais) per capita/aluno/ano;

b) Tempo Parcial na modalidade de Anos iniciais e Anos finais recebera R$ 200,00 (duzentos reais) per capita/aluno/ano.

§ 3° Na 12 e 32 parcela, sera acrescido o valor de R$ 50,00 (cinquenta reais) por aluno matriculado em turmas parciais e de R$ 100,00 (cem
reais) para alunos matriculados em turmas integrais, conforme monitoramento do OMEGA SISTEMAS.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Educagdo/SME e Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas ficam autorizadas a reverem os valores das
parcelas, caso constatado o aumento ou a diminui¢do do niumero de alunos pelo monitoramento e/ou através do OMEGA SISTEMAS.

Art. 7° - Fica instituida a obrigatoriedade da realizagdo integral da prestagcdo de contas no Sistema CONTEDU por todos Conselhos e/ou
Associacdo de Pais e Mestres e/ou Unidade Executora da Rede Municipal, durante o periodo de execugdo dos recursos, observando-se as
normas da legislagdo municipal e federal vigente.

Art. 8° - O Sistema CONTEDU tem por objetivo garantir a padronizagéo, transparéncia e eficiéncia na
gestao financeira das Unidades Executoras do Municipio de Juina, possibilitando o acompanhamento da execugéo orgamentaria e financeira.

Art. 9° - As Unidades Executoras das Escolas, Centros de Educagdo Municipal/CEM e Centro de Educagéo Infantil/CEl da Rede Municipal de
Ensino de Juina que receberem recursos publicos de origem federal, estadual, municipal e/ou de outras fontes deverao, obrigatoriamente, utilizar
o sistema CONTEDU para o registro, acompanhamento e prestagdo de contas dos recursos financeiros recebidos, relativos aos seguintes
programas:

| — PDE Municipal;

Il - PDE Municipal/Infraestrutura/Acessibilidade;
11l — PDDE Federal Basico;

IV — PDDE Federal Basico - Primeira Infancia;
V — PDDE Federal Equidade;

VI — PDDE Federal Qualidade;

VIl — Programa Escola Apoiada ou Programa Escola Premiada — Alfabetiza MT
VIl — Recursos oriundos do Ministério Publico;

IX — Recursos proéprios, provenientes de promogdes, eventos, campanhas ou quaisquer outras atividades de arrecadagédo promovidas pela
unidade escolar.

Art. 10. As Unidades Executoras das Escolas, Centros de Educagao Municipal/CEM e Centro de Educacgao Infantil/CElI Rede Municipal de Ensino
e Secretaria Municipal de Educagédo deverao obrigatoriamente utilizar o sistema CONTEDU para:

| — Registrar receitas e despesas;

Il — Acompanhar a execugéo orgamentaria e financeira;

IIl — Realizar Prestagao de Contas;

IV — Gerar relatorios financeiros dos recursos geridos pelas Unidades Executoras.

Art. 11. Das competéncias:

| — A Secretaria Municipal de Educagao de Juina:

a) Lancar receitas para as Unidades Executoras;

b) Analisar as Prestagdes de Contas realizadas pelas Unidades Executoras da Rede Municipal de Ensino de Juina;
c) Emitir parecer das Prestagdes de Contas realizadas.

Il - Ao(a) gestor(a) das Unidades Escolares e Presidentes das Executoras (UEXx):
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a) Realizar os langamentos das despesas e seus respectivos comprovantes no sistema CONTEDU de forma rapida e precisa;
b) Manter atualizados os dados financeiros e contabeis das unidades;

c) Garantir a correta prestagdo de contas de acordo com as normas estabelecidas e dentro dos prazos definidos pela Secretaria de Educacgao
de Juina, conforme esta instrugdo normativa.

Art. 12. A prestacdo de contas dos recursos recebidos pelas Unidades Executoras devera ser realizada exclusivamente por meio do sistema
CONTEDU, obedecendo aos critérios e normas especificas de cada programa e em normas complementares expedidas pela Secretaria
Municipal de Educagéo.

Art. 13. A prestagao de contas devera conter:

| - Extratos bancarios das contas especificas dos programas;

Il - Comprovantes de despesas (notas fiscais, recibos, comprovantes de pagamento);

Il - Relatérios financeiros gerados pelo Sistema CONTEDU;

IV - Outros documentos exigidos pelo FNDE, pela Secretaria Municipal de Educagéo de Juina ou pelos 6rgéos de controle.

Art. 14. Para fins de prestagdo de contas, deverdo ser obrigatoriamente gerados por meio do Sistema CONTEDU os seguintes formularios e
documentos:

| — Capa

Il — Sumario

11l — Oficio de encaminhamento a Coordenadoria de Prestagdo de Conta da SME/JUINA;
IV - Parecer do Conselho Fiscal;

V - Demonstrativo de Execugdo da Receita e Despesa e de Pagamentos Efetuados, conforme modelo utilizado pelo Poder Executivo para
Prestacdo de Contas ou pela SME/JUINA;

VI - Conciliagdo Bancaria, comprovando saldo suficiente para cobertura dos cheques emitidos e, ainda, ndo compensados;
VII - Relagéo de bens adquiridos ou produzidos;

VIII - Livro Tombo;

IX - Livro Caixa;

X - Pesquisas de Precos;

Xl - Consolidagéo de Pesquisas de Pregos;

XII - Ordem de Compra;

XIII - Termo de Doagéo;

XIV - Oficio de Tombamento;

XV - Declaragao de Fé Publica (caso houver);

XVI - Rol de Materiais (PDDE Federal);

XVII - Demonstrativo Consolidado da Execugéo Fisico-financeira das Unidades Executoras Proprias UEx (PDDE Federal).

Art. 15. Todas as Unidades Executoras representadas por seus Conselhos Escolares ou Associacdo de Pais e Mestres deverao realizar a
aquisicdo de certificado digital modelo A1 com a validade de um (01) ano que sera utilizado para assinar documentos eletronicamente, enviar
declaragdes e obrigagdes fiscais, importagdo de notas ficais, realizagédo de prestagdes de contas e garantir integridade e autoria dos documentos
digitais.

Art. 16. Todas as Unidades Executoras deverdo utilizar, de forma obrigatéria, a ferramenta Open Bank, disponibilizada no Sistema CONTEDU,
com a finalidade de otimizar o acompanhamento, o controle e a transparéncia das movimentagdes financeiras da unidade escolar.

Art. 17. Compete ao(a) gestor(a) escolar realizar, mensalmente, até o terceiro dia util do més subsequente, a anexagéo dos extratos bancarios
das contas correntes, de poupancga ou de investimento, bem como efetuar o langamento das despesas relativas a tarifas bancarias, imposto de
renda e demais encargos incidentes, além do devido registro das receitas provenientes dos rendimentos financeiros apurados no periodo.

Art. 18. Os Conselhos e/ou Associagdo de Pais e Mestres deverdo manter atualizada no Sistema CONTEDU a seguinte documentagéo
institucional:

| — Ata da Assembleia de Eleigdo para escolha dos membros do CDCE e do Conselho Fiscal;
Il — Cadastro do CDCE e do Conselho Fiscal, acompanhado dos documentos exigidos pela legislagdo municipal;

11l - Plano de Gestao do Biénio 2026/2027;

IV -Plano de Agao Anual 2026, devidamente aprovado pelo CDCE, Associagdes ou UEx e SME;
V - Ata de Aprovagdo do Plano de Agéo Anual pelo CDCE;

VI - Calendario Escolar 2026;

VII - Portaria de Nomeagéo do Diretor, expedida pela autoridade competente;

VIl — Ata de posse do CDCE e da Diretoria, devidamente registrada em cartorio;
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IX — Estatuto do CDCE, registrado em cartério;

X — Comprovante de Inscrigéo e de Situagao Cadastral (Cartdo CNPJ);
XI — Certificado Digital padrao A1 com validade de um (01) ano;

XII - Os contratos de prestacédo de servigos, internet, telefone e/ou outros;
XIIl - Termos de Compromisso e Termos de Aditamento quando houver.

Art. 19. Os processos de aquisigdo e contratagdo deverao ser realizados de forma continua, diaria e em tempo real, devendo ser anexados pelo
diretor imediatamente apds o pagamento das despesas realizadas e analisados pelo Setor de Prestagdo de Contas da SME em até 24 horas no
Sistema CONTEDU obrigatoriamente:

| — Comprovante de Inscri¢gdo e de Situagdo Cadastral (Cartdo CNPJ) das empresas participantes da pesquisa de pregos disponibilizado no site
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreval/cnpjreva_solicitacao.asp .

Il — Quando o fornecedor for pessoa fisica, devera anexar cépia de documento com foto RG/CPF/CNH e uma cépia do comprovante do
PIS/NIS/NIT — Programa de Integragao Social/Numero de Inscrigdo Social/ Numero de Identificagdo do Trabalhador;

IIl — Trés planilhas de pesquisa de pregos (modelo disponibilizado pelo sistema);

IV — Documento de Consolidagédo de Pesquisas de Precos;

V — Ordem de Compra;

VI — Comprovante de pagamento, via PIX, transferéncia bancaria (TED) ou boleto bancario efetuado exclusivamente na conta do favorecido,
pessoa fisica ou pessoa juridica, conforme a Nota Fiscal;

VII — Nota Fiscal Eletronica (NF-e) ou Nota Fiscal de Servigo Eletrénica (NFS-e), devidamente datadas, carimbadas e assinadas.

VIII — Na aquisicdo de capital deverdo ser anexados registros fotograficos dos bens de capital adquiridos, os quais deverdo comprovar a
existéncia fisica, Termo de Doagao e Oficio de Tombamento.

Paragrafo unico. Fica vedada a insergdo de documentos ou informagdes de forma retroativa ou fora do prazo legal, salvo mediante justificativa
formal deferida pela Secretaria Municipal de Educacgéo.

Art. 20. Ap6s o levantamento das prioridades definidas conforme o disposto no artigo 2° desta Instrugdo, a Unidade Escolar devera realizar as
Pesquisas de Pregos conforme:

§ 1° - E obrigatéria a Pesquisa de Preco de, no minimo, 3 (trés) orgamentos;

§ 2° As planilhas de Pesquisas de Prego a serem utilizadas nos processos aquisitivos, deverao estar devidamente carimbadas com identificagao
do CNPJ/MF da Empresa ou do CPF/MF da Pessoa Fisica, com endereco, telefone, datadas e assinadas pelo Representante Legal e os servigos
ou bens requisitados deverao estar detalhados.

§3° - Na Planilha de Pesquisa de Pregos deve estar discriminadas com clareza e precisdo as especificagdes do produto a ser adquirido e/ou
servigo a ser contratado, a fim de evitar, entre outros transtornos, a aquisicdo de materiais de baixa qualidade, baixa funcionalidade ou
desempenho inferior, e/ou a contratagéo de servigos que ndo alcancem satisfatoriamente os resultados esperados.

§ 4° - Fica expressamente proibida a realizagéo repetitiva de pesquisas de pre¢cos com os mesmos fornecedores e prestadores de servigos,
devendo tal pratica, quando inevitavel por fatores conjunturais, ser objeto da justificativa correspondente, conforme Resolugao do FNDE n° 15, de
16 de setembro de 2021.

§ 5° A participagéo de fornecedores na realizagdo de pesquisas de pregos fica condicionada ao prévio cadastramento no Sistema CONTEDU, o
qual devera estar devidamente efetivado antes da apresentagdo de qualquer proposta.

§ 6° As trés melhores propostas deveréo ser indicadas no Formulario Consolidagao de Pesquisas de Pregos para apuragdo do produto e/ou
servigo de melhor qualidade pelo menor prego.

§ 7° As aquisigdes de materiais e bens e/ou contratagdes de servigos serdo realizadas com base no menor prego por item, sendo vedada a
adocgao do critério de menor preco global.

§ 8° Para efeito do disposto no § 7° deste artigo, considera-se item como produto ou servigo a ser adquirido ou contratado;

§ 9° Para fins de calculo do valor total do orgamento, dever&o ser considerados os dispéndios com fretes, seguros, entre outros que ndo sejam
assegurados gratuitamente pelo fornecedor ou prestador.

§ 10. A solicitagdo de orgamento aos fornecedores devera ser realizada preferencialmente com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias em
relagédo a data em que se dara a aquisigéo.

§ 11. O orgamento devera ser entregue pelo fornecedor a um dos membros da Equipe Gestora ou membros dos Conselhos ou das Unidades
Executoras das Unidades Escolares.

§ 12. Os produtos e/ou servigos serdo adquiridos da Empresa ou Pessoa Fisica, conforme o caso, que apresentar o menor prego, garantida a
qualidade dos bens e/ou servigos ofertados.

§ 13. As Unidades Executoras emitirdo Ordem de Compra e/ou servigo ao proponente vencedor, devendo ter assinatura do Gestor Escolar ou
Presidente da Uex.

§ 14. Todos os documentos que envolvem o processo de aquisi¢cdo deveréo ser devidamente, datados e assinados.

§ 15. As Planilhas de Pesquisa de Pregco, a Ordem de Compra e demais documentos a serem utilizadas nos processos aquisitivos, deverao
obedecer ao padréo utilizado pelo Departamento de Compras ou do Departamento de Licitagdo do Municipio de Juina/MT, ou pela SME/JUINA,
disponibilizados no Sistema CONTEDU.
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§ 16. Para a execugdo de servigos relacionados a construgdo, ampliagédo, substituicdo da infraestrutura elétrica, hidraulica e adequagédo de
acessibilidade, a unidade escolar e unidade executora deverdo solicitar orientagdo formal do Nucleo de Engenharia e Arquitetura da Secretaria
Municipal de Educagao.

a) A obra somente podera ser iniciada ap6s a assinatura formal do contrato (Anexo IV) pelos responsaveis legais, assegurando o cumprimento
das devidas formalidades e regulamentagdes.

b) O pagamento podera ser realizado somente ap6s a inspegéo da equipe técnica que emitira o Termo de Recebimento.
Art. 21. Nas aquisigdes diretas, as Unidades Escolares, através de seus Conselhos e Associagdo deverdo adotar os seguintes procedimentos:

| — Quando existir no municipio, até 03 (trés) fornecedores de produtos, bens ou servigos, deverd necessariamente solicitar dos mesmos,
orgamento com as descrigdes pormenorizadas dos bens/servigos/produtos a ser adquiridos;

II- Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de prego estimado com base em menos de 03 (trés) orgcamentos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovado pela autoridade competente da UEx e EM, devidamente registrado em ata e deve ser
realizado o preenchimento do Anexo lll - Declaragéo de Fé Publica;

Il - A cada nova aquisi¢gdo devera ser requisitada orgamento de um novo fornecedor, ressalvada a hipétese de inexistirem outros fornecedores,
fato que devera ser certificado pelo Conselho ou Associagéo de Pais e Mestres da Unidade Escolar.

Paragrafo tnico. E expressamente proibida a realizagdo de pesquisas de pregos junto a empresas que possuam o mesmo proprietario, que sejam
filiais entre si, bem como aquelas cujos so6cios ou responsaveis legais mantenham relagdo de parentesco entre si ou com os responsaveis pelo
processo de aquisicdo, em observancia aos principios da legalidade, economicidade, impessoalidade, publicidade, moralidade, isonomia e
eficiéncia previstos no art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, a fim de garantir as escolas produtos e servigcos de boa qualidade, sem qualquer
espécie de favorecimento e mediante a escolha da proposta mais vantajosa para o erario, bem como as vedagbes estabelecidas no art. 9° da
referida Lei, e as diretrizes da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, que exige a utilizacdo de fontes independentes e idoneas na pesquisa
de precgos, sob pena de nulidade do procedimento e adogdo das medidas administrativas cabiveis.

Art. 22. O pagamento das despesas de capital e custeio devera ser realizado obrigatoriamente através de transferéncias bancarias (TED), PIX ou
boletos conforme Resolugdo do FNDE n° 15, de 16 de setembro de 2021 que dispde sobre as orientagdes para o apoio técnico e financeiro,
fiscalizagdo e monitoramento na execugao do Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE, em cumprimento ao disposto na Lei n°® 11.947, de 16
de junho de 2009.

Art. 23. E de responsabilidade do Gestor Escolar e dos Conselhos e/ou Associagdes de Pais e Mestres e/ou Unidade Executora/UEx., a
Prestacédo de Contas dos recursos transferidos as Unidades Escolares e Centros de Educacao Infantil da Rede Municipal.

Art. 24. A Prestagdo de Contas devera ser aprovada pelos Conselhos e/ou Associa¢des de Pais e Mestres e apresentada ao Conselho Fiscal
para analise e parecer.

Art. 25. O Conselho Fiscal devera emitir parecer sobre as prestagdes de contas a cada processo de execugéo dos recursos repassados para
entdo ser apresentado, com registro em ATA para a Assembleia Geral dos Conselhos e/ou Associa¢gdes de Pais e Mestres depois para
SME/JUINA/SETOR DE PRESTACOES DE CONTAS e este Setor encaminhar & Secretaria Municipal de Administragao e Finangas.

Paragrafo Unico. A realizacdo de todas as reunides e Assembleias devera ser registrada em Ata prépria, contendo o teor do parecer do Conselho
Fiscal sobre a prestacédo de conta dos Conselhos e/ou das Associagdes de Pais e Mestres.

Art. 26. Para o processo de adeséo e de habilitagdo aos recursos financeiros do PDE/MUNICIPAL, as Unidades Escolares deverdo assinar o
Termo de Compromisso, conforme Minuta estabelecida pelo ANEXO | desta Instrugdo Normativa na SME/JUINA e a Secretaria Municipal de
Administragao e Finangas.

Art. 27. As Unidades Escolares deverdo aplicar obrigatoriamente os recursos do PDE/MUNICIPAL conforme artigo 2° e seus incisos, obedecendo
a seguinte ordem:

a) 80% (oitenta por cento) em despesas de custeio sendo: realizagdo de pequenos reparos, adequagdes e servicos necessarios a manutencao,
conservagao e melhoria da estrutura fisica e materiais de consumo para setor administrativo e pedagégico.

b) 20 % (vinte por cento) para despesas de capital (material permanente).

Paragrafo Unico. E expressamente proibido utilizar recursos de capital em despesas de custeio e vice-versa. Caso isso aconteca, a Unidade
Executora deve submeter justificativa a avaliagdo do 6rgéo responsavel pela analise de sua prestagdo de contas.

Art. 28. As Escolas, Centros de Educagédo Municipal/CEM e Centros de Educacao Infantil/CEIl novos poderdo se habilitar a receber os recursos
financeiros do PDE/MUNICIPAL, desde que a mesma tenha instituido legalmente o Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar/ CDCE, o
Conselho Deliberativo da Escola/CDE, a Associagao de Pais e Mestres /APM e/ou Unidade Executora/UEXx., devidamente registrado.

Art. 29. O repasse referente a 1.2 (primeira) parcela do ano 2026 sera contabilizado conforme o nimero de alunos indicados no programa
OMEGA SISTEMAS até o ultimo bimestre de 2025, conforme descrito no art. 5°, inciso I.

Art. 30. Os recursos do PDE/MUNICIPAL serédo repassados aos Conselhos e/ou Associagao de Pais e Mestres dos Centros de Educagéo Infantil
e das Escolas Municipais da Rede Municipal de Ensino.

Art. 31. A Prestacdo de Conta sera encaminhada ao Departamento de Prestagcdo de Contas da SME, trimestralmente de acordo com as regras
estabelecidas na presente Instru¢do Normativa e demais normas regulamentares, conforme cronograma da tabela de Prestagdo de Conta abaixo:

PARCELA PERIODO/EXECUGAO PRESTACAO DE CONTA
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1.2 01/01/2026 a 31/03/2026 | 15/04/2026
22 01/04/2026 a 30/06/2026 | 15/07/2026
3.2 01/07/2026 a 30/09/2026 | 15/10/2026
42 01/10/2026 a 31/12/2026 | 15/01/2027

§ 1.° - Os periodos dos repasses, estao estabelecidos no Decreto Municipal N.°977, de 09 de janeiro de 2026.

§ 2.° - O recebimento de parcela subsequente do PDE Municipal esta condicionado a aprovagédo e a entrega de uma via encadernada da
Prestacédo de Contas junto ao Departamento de Prestagdo de Contas da Secretaria Municipal de Educacgéo.

§ 3°- As irregularidades e/ou pendéncias apresentadas nas Prestacdes de Contas classificadas na categoria “em diligéncia”, deverdo ser
regularizadas no prazo estabelecido pelo Departamento de Prestacdo de Contas/SME, responsavel pelo acompanhamento e analise da
prestacdo de contas.

§ 4°- O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos na presente Instrugdo Normativa e a ndo regularizagdo das pendéncias e/ou irregularidades
implicara na instauragdo de Tomada de Contas Especial e consequente processo administrativo disciplinar para responsabilizagdo pessoal dos
gestores e Conselhos e/ou Associagéo de Pais e Mestres e/ou Unidade Executora/UEx.

§ 5° A Prestacdo de Conta do PDE/Municipal/Infraestrutura/Acessibilidade deve ser realizada com o prazo maximo de trinta (30) dias ap6s o
término da obra e encaminhada ao Departamento de Prestagéo de Contas da Secretaria Municipal de Educacgao.

Art. 32. Os recursos recebidos pelas parcelas e ndo executados até a data estabelecida serao reprogramados para a proxima parcela.

§ 1.° O valor total do repasse, acrescido do valor de saldo reprogramado da parcela anterior, caso houver, devera ser imediatamente aplicado em
caderneta de Poupanga com Resgate Automatico vinculado automaticamente a correspondente conta corrente existente.

§ 2.° O valor montante do empenho aplicado devera respeitar o percentual das receitas.
§ 3.° O valor dos juros da aplicagéo devera ser destinado conforme decisdo dos Conselhos/Associa¢des ou das Unidades Executoras.

Art. 33. Os recursos recebidos, em decorréncia de adesao ou aprovagéo de programas e/ou projetos externos ou desenvolvidos nas Unidades
de Ensino da Rede Municipal durante o ano letivo NAO DEVEM SER incorporadas as verbas do PDE/MUNICIPAL.

§ 1° Para receber recursos de outras fontes, os CDCEs, Associagdes, ou Unidade Executora dever&o abrir nova conta e também devera prestar
contas ao Setor de prestagdes de contas da Secretaria Municipal de Educagao.

Art. 34. A Prestagdo de Contas devera ser apresentada em 02 (duas) vias, contendo os seguintes documentos:

|- Capa identificando o nome do Programa (PDE Municipal 2026), a ordem da parcela (1° repasse, 2° repasse...), nUmero da agéncia e conta
bancaria, identificagdo do CDCE (Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar da Escola/CEI/CEM...), identificagao da via Copia/Original;

II- Sumario
I1I- Oficio de encaminhamento a Coordenadoria de Prestagdo de Conta da SME/JUINA;
IV- Copia do Plano de Agédo Trimestral devidamente aprovado pelo CDCE, Associag¢des ou UEX;

V- Ata do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar/CDCE, do Conselho Deliberativo da Escola/CDE Associagao de Pais e Mestres/APM ou
da Unidade Executora/UEX, que deliberou as agbes e/ou planos aprovado pelos Conselhos Deliberativos e/ou Unidades Executoras;

VI- Parecer do Conselho Fiscal;
VII- Ata da Assembleia Geral com Conselho Fiscal que apreciou a prestagéo de contas;
VIII- Extratos Bancarios

IX) Demonstrativo de Execugdo da Receita e Despesa e de Pagamentos Efetuados, conforme modelo utilizado pelo Poder Executivo para
Prestacéo de Contas ou pela SME/JUINA;

X) Conciliagdo Bancaria, comprovando saldo suficiente para cobertura dos cheques emitidos e, ainda, ndo compensados;
XI) Relagéo de bens adquiridos ou produzidos;

XII) Livro Tombo;

XIII) cépia do Livro Caixa, conforme modelo adotado pelo Poder Executivo ou pela SME/JUINA;

X1V) documentos comprobatérios dos processos aquisitivos, com:

a. Copia do comprovante de pagamento realizado (Pix, TED, comprovante de pagamento via boletos);

b. Notas Fiscais, emitidas dentro do prazo de validade, em nome dos Conselhos ou das Unidades Executoras, sem rasura, devidamente
atestadas com recibo da empresa e carimbo Atesto e Recebido por parte do responsavel pelo recebimento na escola e o carimbo pague-se;
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c. Comprovante de recolhimento dos encargos sociais e do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, quando houve caso de
prestador de servigos (Pessoa Fisica ou Juridica);

d. Cépias das planilhas de pesquisa de pregos, conforme modelo adotado pelo Poder Executivo ou pela SME/JUINA;
e. Comprovante de Inscricao e de Situagdo Cadastral (Cartdo CNPJ) das empresas participantes da pesquisa de pregos;

f. Quando o fornecedor for pessoa fisica, devera anexar cépia de documento com foto RG/CPF/CNH e uma cépia do comprovante do
PIS/NIS/NIT — Programa de Integragéo Social/Numero de Inscrigdo Social/ Numero de Identificagdo do Trabalhador;

g. Cédpia da planilha de Consolidagédo de Pesquisas de Pregos, conforme modelo adotado pelo Poder Executivo ou pela SME/JUINA;
h. Cépia da Ordem de Compra e/ou servigo, conforme modelo adotado pelo Poder Executivo ou pela SME/JUINA;

i. Na aquisicéo de capital deverdo ser anexados registros fotograficos dos bens de capital adquiridos, os quais deverdo comprovar a existéncia
fisica, Termo de Doagédo e Oficio de Tombamento.

k. Comprovantes de pagamentos das tarifas de agua, internet e telefone do periodo;
§ 1.° As Notas Fiscais emitidas por elementos de despesas de venda ao consumidor, ndo podem ser emitidas para servigos e vice-versa.

§ 2.° E vedada a emissdo de Nota Fiscal que contenha, simultaneamente, despesas classificadas como Capital e Custeio, devendo ser
discriminadas e faturadas em Notas Fiscais distintas.

§ 3.° A aquisicdo de bens e materiais ou contratagdo de servigos devera observar, obrigatoriamente, a categorizagdo de acordo com o tipo de
produto, devendo cada aquisi¢éo ser realizada conforme a categoria especifica a que o item pertenca.

§ 4.° Todo material permanente, classificado como despesa de capital, adquirido devera ter o respectivo Termo de Doagdo lavrado
imediatamente apds a aquisi¢do e encaminhado ao Setor de Prestacdo de Contas da SME/Juina, para fins de patrimoniamento.

§ 5.° Os carimbos de atesto devem ser assinados e datados identificando os assinantes, ou seja, nome completo do servidor e fungdo, nédo
podendo so6 rubricar.

§ 6.° As prestacgdes de contas deveréo ser arquivadas pelo tempo determinado de 10 (dez) anos ou conforme dispuser a legislagcdo vigente.

§ 7° Todas as promogdes e eventos a serem realizados nas Unidades Escolares deverdo apresentar prestacdo de contas junto ao Departamento
de Prestagdo de Contas da Secretaria Municipal de Educagéo e para a comunidade escolar e todos os documentos comprobatérios conforme as
normas estabelecidas nesta instru¢do normativa.

Art. 35. Os procedimentos relativos aos repasses e a prestagdo de contas dos recursos dos programas PDDE Federal Basico, PDDE Federal
Qualidade e PDDE Federal Equidade deverao estar em conformidade com o disposto na Resolugéo n° 15, de 16 de setembro de 2021.

Art. 36. Fica autorizada a utilizagédo de assinatura digital em todos os documentos que integram a prestacéo de contas, referentes tanto a Pessoa
Fisica quanto a Pessoa Juridica.

§ 1.° Para fins de validade legal, a assinatura digital devera ser realizada pelo Presidente do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar,
Presidente da Associagao de Pais e Mestres ou pelo Gestor Escolar conforme o caso, na condi¢édo de representante legal da entidade.

§ 2.° Para fins de prestagéo de contas, a assinatura digital realizada por meio de certificado digital vinculado ao CNPJ da entidade é considerada
equivalente a assinatura do Presidente do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar — CDCE ou Associagdes de pais e Mestres.

| - A equivaléncia prevista no § 2.° decorre do fato de que o certificado digital do CNPJ representa a propria pessoa juridica, sendo utilizado por
seu representante legal devidamente constituido.

Il — A assinatura digital realizada na condigdo de Pessoa Juridica devera ser executada exclusivamente por meio do sistema CONTEDU.

§ 3.° Quando realizada na condicdo de Pessoa Fisica, a assinatura digital podera ser executada por meio do sistema CONTEDU ou da
plataforma Gov.br.

Art. 37. Ficam designados os seguintes servidores municipais, sob a Coordenagéo do 1.° (primeiro) relacionado, para integrar a Coordenadoria
de Gestdo do PDE/MUNICIPAL, da Secretaria Municipal de Educagao - SME/JUINA, referente ao Exercicio Financeiro de 2025/2026:

NOME CARGO/FUNGCAO

1° Paulo Sergio Markoski Auditor de Controle Interno

2° Daniella dos Santos Pimenta Sabatine Secretaria Adjunta de Educacgao
3° Maicon Dione Sampaio de Mello Técnico de Prestagao de Contas

Paragrafo unico. O 3.° (terceiro) servidor relacionado substituira o Coordenador na sua auséncia.

Art. 38. Os casos omissos serdo analisados pela Coordenadoria de Gestdo do PDE/MUNICIPAL, da Secretaria Municipal de Educagéo —
SME/JUINA.

Art. 39. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢des em contrario.
Juina/MT, 09 de fevereiro de 2026.
REGISTRADO e PUBLICADO
Ericson Leandro de Oliveira
Secretario Municipal de Educagao
Portaria n° 9.849/2025
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