G Diario Oficial de Contas

Tribunal de Contas Tribunal de Contas de Mato Grosso -
Mato Grosso
Ano 13 N° 3468 Pé&gina 89
Divulgag&o quinta-feira, 24 de outubro de 2024 Publicagédo sexta-feira, 25 de outubro de 2024

Paragrafo Unico. No laudo de avaliac&o, além do valor, devera constar detalhadamente as condi¢bes e caracteristicas do imovel.

Art. 4° A Comissé&o tera o prazo de até 30 (trinta) dias, a partir da solicitacéo de avaliagéo de imovel, emisséo do relatério conclusivo, através do
competente “Laudo de Avaliacéo”.

Paragrafo unico. Em eventual circunstancia de urgéncia formalmente constatada previamente pela autoridade demandante, a presente Comisséo
executara as atribuicbes previstas no art. 3° no prazo compativel que o caso requer.

Art. 5° Em caso de interesse ou necessidade publica o Chefe do Executivo podera criar uma comisséo especial de avaliacéo de imovel para
atender situacoes especificas.

Art. 6° O exercicio das atribuigbes previstas nessa Portaria ndo sera remunerado, sendo considerado de relevancia ao municipio.
Art. 7° Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢gbes em contrario.
Itauba, Estado de Mato Grosso, em 22 de outubro de 2024.

ANTONIO FERREIRA DE OLIVEIRA NETO

Prefeito Municipal

Registre-se,
Publique-se,
Cumpra-se.
PUBLICADA E AFIXADA NO MURAL DESTA PREFEITURA MUNICIPAL NO PERIODO DE 22/10/2024 a 22/11/2024.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUINA

ATO

INSTR NORMATIVA - 2. ME /I

Dispbe sobre o processo de atribuicéo de classes e/ou aulas do Professor, bem como do regime/jomada de trabalho dos técnicos: em Gestao
Escolar, de Multimeios Didaticos, de Infraestrutura Material e Ambiental, Alimentacido Escolar, Técnico de Transporte Escolar e Auxiliar
Pedagogico da Educacéo Infantil pertencentes ao quadro efetivo das Unidades de Ensino da Rede Municipal e demais providéncias para o ano
letivo de 2025

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA no uso de suas atribuicfes legais e, a Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional n® 9.394/96, e a Lei Complementar n® 1.399/12 e a Lei 1.397/12; e

CONSIDERANDO a necessidade de fixar critérios para atribuicio de classe e/ou aulas e regime/jormada de trabalho nas unidades de ensino da
Educacéo Basica da Rede Municipal de Educacéo para o ano letivo de 2025;

RESOLVE:
SEGAO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° -Regulamentar os procedimento juridicos-administrativos para o processo de atribuicéo de classes e/ou aulas dos professores e regime/
jornada de trabalho dos técnicos: em Gestédo Escolar, de Multimeios Didaticos, de Infraestrutura, Alimentac&o Escolar, Técnico em Transporte
Escolar e Auxiliar Pedagégico da Rede Municipal de Ensino para o ano letivo de 2025.

Art. 2°- Determinar que seréo advertidos e notificados a Equipe Gestora das Unidades Escolares que n&o cumprir as determinagtes
estabelecidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 3° -Todos os profissionais da educacéo, efetivos, que integram o quadro de pessoal da Rede Municipal de Ensino deveréo participar do
processo de contagem de pontos e atribuicéo de classes e/ou aulas e regime/jornada de trabalho nas Unidades Escolares, conforme disciplinado
nesta Instrugdo Normativa, exceto os profissionais em afastamento por licenca de interesse particular e vacancia.

Paragrafo Unico. Os profissionais no cargo de técnico de transporte escolar participardo de processo de contagem de ponto e atribuicgo na
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.

Art. 4°- Para a atribuic&o de profissionais efetivos em constante licenca para tratamento de saude e readaptacéo de funcéo deve ser observado:

§ 1° O profissional em afastamento constante por motivo de licenga para tratamento de saude, mais de 6 meses ou um ano, com periodos
intercalados e com apresentac&o de laudo médico, devera participar do processo de atribuicdo na unidade de lotac&o.

§ 2° O profissional em readaptacéo de funcéo com periodo superior a 06 (seis) meses ou com periodo em vigéncia, mediante apresentacéo de
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laudo médico, devera participar do processo de atribuicéo na unidade de ensino de lotac&o e atribuir em uma das fungdes para readaptacéo
dispostas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 5° - Os profissionais em processo de readaptac&o de func&o mencionados no paragrafo 2° do artigo 4° poderé&o atribuir, considerando suas
possibilidades de atuacgé&o e conforme horario determinado pela Unidade Escolar, nas seguintes func¢des:

I-Cargos de: Professor, Auxiliar Pedagégico e Técnico em Gestéo Escolar:

Em projetos e programas pedagogicos em desenvolvimento;

Suporte & Coordenacéo Pedagogica,

Atividades desenvolvidas na biblioteca escolar.

Acompanhamento dos alunos no setor externo da sala como apoio;

Responsavel pelo Laboratorio de Informatica, desde que tenha perfil para exercer a funcéo;
Apoio na entrada e saida dos estudantes, conforme Portaria n°22/GS/SMEC/2024;
II-Cargos de Técncios de infraestrutura e Alimentac&o Escolar:

Atendimento na recepcéo da unidade de ensino;

Apoio na entrada e saida dos estudantes, conforme Portaria n® 22/GS/SMEC/2024;
Apoio no monitoramento do patio escolar.

Art. 6°- Para a atribuicio da jornada de trabalho, compreendida como atividades de sala de aula e horas atividades ser&o consideradas a carga
horéria do professor definida na Lei 1.399/12:

Regime/Jornada de Trabalho Em sala de aula Em hora atividade
30 horas 20 horas 10 horas
20 horas 14 horas 06 horas

§ 1° A atribuicéo da jornada de trabalho dos Professores, Técnicos em Gestao Escolar, Técnicos de Multimeios Didaticos, de Infraestrutura,
Alimentacéo Escolar e Auxiliar Pedagogico, efetivos.

§ 2° O cumprimento das horas atividades de professores efetivos em regéncia de classe em turmas dos anos finais do Ensino Fundamental que
completam a jornada de trabalho em duas ou mais unidades, sera realizada na Unidade de Ensino de maior carga horéria.

§ 3° O Coordenador Pedagogico em conjunto com os professores em regéncia nas escolas rurais sem diregéo propria, dever&o elaborar o projeto
de horas atividades com base no Projeto Politico Pedagdgico.

§ 4° Os professores residentes na zona urbana mas que atribuirem aulas nas escolas de campo, deverdo cumprir integralmente a jornada de
horas atividades junto & coordenac&o e direc&o.

§ 5° Os professores em regéncia nas Unidades Escolares com coordenac&o propria deveréo elaborar junto com a Coordenacgéo Pedagogica o
projeto de horas atividades em consonéncia com o Projeto Politico Pedagogico da Unidade Escolar e enviar para a Assessoria Pedagogica da
SMEC ate o final do més de margo de 2025;

§ 6° As horas atividades dever&o ser planejadas considerando cada etapa da educac&o basica ou seja, Educacé&o Infantil por faixa etaria (Creche
e Pré-Escola) e Ensino Fundamental por ano, garantindo o planejamento coletivo no minimo 01 (uma) vez na semana, com dias pré-
estabelecidos de acordo com o PPP do ano vigente da Unidade de Ensino.

§ 7° Cabera ao Coordenador Pedagogico a orientag&o, acompanhamento e monitoramento do cumprimento das horas atividades e demais
atribuicbes contidas na lei de Gestdo Democratica/Lei n°1397/2012.

§ 8° Os encontros de hora atividade coletivos deverdo ser planejados e conduzidos pelo Coordenador Pedagogico e Diretor Escolar;
Art. 7°- A contratac&o temporaria, caso haja a necessidade, sera realizada através de Processo Seletivo Simplificado.
§ 1° A atribuic&o dos profissionais de contrato tempororario sera realizada apos atribuicéo de classes e/ou aulas dos professores efetivos.

§ 2° A atribuicéo de classes efou aulas dos profissionais de contrato temporario acontecera na Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, sob a
responsabilidade da Comisséo instituida através da Portaria n® 021/SMEC/JUINA/MT/2024 .

SEGAO I
DA CONSTITUICAO DA COMISSAO DE ATRIBUIGAO
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Art. 8°- A Contagem de pontos e atribuicio de classes e/ou aulas e jornada de trabalho sera nas Unidades de Ensino para os efetivos, exceto
para os profissionais de Transporte Escolar, e sera realizada pelas Comisséo de Atribuicéo e Classes efou aulas e jornada de trabalho.

Art. 9° -A Unidade Escolar devera formar a Comissé&o de Atribuicéo de Classes e/ou Aulas e Regime/Jornada de Trabalho até o dia 29/11/2024 e
devera conter os seguintes representantes:

| - diretor (a) da escola;
Il - secretério (a) escolar;
Il - presidente do Conselho Deliberativo da Comunidade Escolar;

IV - 02 (dois) Profissionais da Educacé&o escolhidos pela unidade de ensino (professor, técnicos: em Gestao Escolar, de Multimeios Didatico, de
Infraestrutura, Alimentac&o Escolar e Auxiliar Pedagogico)

Paragrafo unico: No ato da formac&o da Comisséo a mesma devera elaborar a convocacgéo para os profissionais efetivos da unidade escolar para
0 processo de contagem de pontos.

Art. 10- A Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura através da Comissé&o de Atribuic&o de Classes e/ou aulas e Regime/Jornada de Trabalho,
instituida pela Portaria n® 021/SMEC/JUINA/MT/2024, sera responsavel pelo acompanhamento, assessoramento e orientacéo das Unidades
Escolares.

Art. 11- Para a realizac&o do Processo de Contagem de Ponto e Atribuicdo de Classes e/ou aulas e Jornada de Trabalho a Comisséo de
Atribuicdo devera cumprir os procedimentos abaixo:

I - 02/12/2024 - divulgar a Convocacédo para Professor, Técnico de Gestdo Escolar, Técnico de Infraestrutura, Técnico em Nutricdo Escolar,
Auxiliar Pedagogico da Educac&o Infantil e Técnico de Transporte Escolar, conforme normas estabelecidas nesta Instrucéo.

Il — até 29/11/2024- realizar ciclos de estudo dos seguintes documentos: Instrugdo Normativa n°® 02/GAB/SMEC/2024/JUINA/MT e Portarias n°
024/2024/SMEC/JUINA/MT,  Portaria n® 025/2024/SMEC/JUINA/MT,  Portaria n®  018/2024/GAB/SMEC/JUINA/MT;  Portaria  n°
017/2024/GAB/SMEC/JUINA/MT.

Il - E de competéncia do Departamento de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Educac&o e Cultura, organizar e acompanhar junto
com a Comiss&o da SMEC todo o processo de atribuicdo no &mbito da Rede Municipal de Ensino.

Art. 12- A Contagem de Pontos de Professores efetivos e demais profissionais da educacgéo sera nos dias 05 e 06/12/2024, sob a
responsabilidade da Comiss&o da Unidade Escolar.

§ 1° As Escolas Municipais e Centros de Educac&o Infantil deverdo encaminhar para a SMEC a classificac&o final de TODOS os profissionais
através de Oficio, até o dia 09/12/2024.

§ 2° Compete a Comisséo contar os pontos dos profissionais efetivos de cada unidade escolar.

Art. 13- O profissional que n&o comparecer para realizar a Contagem de Pontos, levar- se-a em considerac&o apenas o tempo de efetivacio na
rede municipal e idade em caso de empate.

Art. 14 -A divulgacio do Resultado da Contagem de Pontos de efetivos devera ser afixada na Unidade Escolar até dia 09/12/2024, em local de
facil visualizacdo, a relagc&o nominal de Professores, Auxiliares Pedagogicos e Técnicos: em Gestéo Escolar, de Multimeios Didaticos, de
Infraestrutura e Alimentacéo Escolar, por ordem decrescente de contagem de pontos obtidos, por habilitac&o e func&o que constara no quadro
demonstrativo.

Paragrafo Unico- O processo de atribuicéo de classes e/ou aulas e regime jornada de trabalho acontecera no dia 11/12/2024.

Art. 15 -O profissional que ndo comparecer nos dias da contagem de pontos, quando se fratar de gozo de licenca prémio, férias ou atestado
médico, podera nomear procurador munido de documento de procuracéo assinada.

SEGAO Il
DAS INSCRICOES

Art. 16 -As inscricdes dos profissionais efetivos para o processo de contagem de ponto e atribuicéo de classe e aulas, sera realizada pelo proprio
interessado na unidade de ensino de sua lotag&o, observando os critérios constantes nesta Instrugdo Normativa para o preenchimento do
formulario constante no anexo | e Il

§ 1° O Profissional da Educacéo que pretende requerer a REMO(;AO de uma unidade de ensino para outra, devera contar pontos na unidade de
lotac&o e formalizar o pedido (ficha anexa) na Secretaria Escolar da Unidade de Ensino de lotag&o no dia 06/12/2024.

§ 2° O Secretario Escolar devera encaminhar até o dia 09/12/2024 para o Departamento de RH da Secretaria Municipal de Educacéo e
Cultura/SMEC os Requerimentos de Remoc&o e a ficha de contagem de pontos dos profissionais solicitantes.

§ 3° - As remocdes deferidas ser&o efetivadas no dia 12/12/2024 no Departamento de RH da Secretaria Municipal de Educacé&o e Cultura/SMEC.
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SEGCAO IV

DOS CRITERIOS DA CONTAGEM DE PONTOS
Art. 17- O processo de contagem de pontos obedecera os seguintes critérios:

§ 1° Para contagem de pontos referente a FORMA(;.f\Oﬂ' ITULA(;AO sera considerado o ponto da maior titulagdo que o profissional tiver
concluido, ndo sendo permitida a contagem de dois titulos ou mais para o mesmo nivel de formacg&o.

§ 2° Para contagem dos certificados de formac&o continuada ser&o considerados os critérios mencionados nas fichas de contagem de pontos dos
anexos | e |l desta Instrugéo Normativa.

§ 3° Para o processo de contagem de pontos sera necessario que o profissional preencha a ficha de dados pessoais, e as informacdes inerentes
a titulac&o e de formac&o continuada, além de portar originais e copias dos documentos informados.

§ 4° Os professores que prestam servicos em outros setores, autorizados pela Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, terdo a contagem
como os demais na Unidade escolar de sua lotac&o.

Art. 18- A Comisséo sera responsavel pela contagem de pontos embasada nos seguintes critérios:
— Critérios da Formacé&o/Titulag&o dos professores

Il - Qualificagao Profissional Complementar e Assiduidade no Trabalho

Certificado de Formacé&o Continuada Ofertados pela SMEC - 200h 4 (quatro) pontos
(200h ou acima = 4,0)
(150h a 19%9h = 3,0)
(100h a 149h = 2,0)
(70h a 99h = 1,0)
(Abaixo de 70h = zero)

Pontualidade por manter os registros e entrega, de diarios/relatérios avaliativos e demais documentos  pedagogicos| 3 (trés) pontos
exigidos pela escola.

Participacéo de 100% nas atividades proposta pela escola: reunides, Dia da Familia na Escola, eventos, conselho de|3 (irés)
classe e atividades desenvolvidos durante durante o ano 2024. pontos

Especificagfes de qualificaces:

Formacg&o Continuada/SMEC conforme Orientativo de Formag&o Continuada Orientativo N® 012/2024/SMEC/ASS . PED/NAF/JUINA-MT.
(200h ou acima =4,0)

(150h a 199h =3,0)

(100h a 149h = 2,0)

(70h a 99h = 1,0)

(Abaixo de 70h = zero)

As unidades escolares deveréo emitir declaracéo ao profissional que teve pontualidade por manter os registros e entrega de diarios/relatorios
avaliativos e demais documentos pedagogicos exigidos pela escola. Os professores que estio cedidos deverédo receber a declaracéo do orgéo
em que esta prestando servigcos sempre respeitando assinado pelo chefe imediato.

No item (C) da tabela contara as participagfes de 100% nas atividades propostas pela escola: reunides gerais e pedagogicas, Dia da Familia na
Escola, eventos, Conselho de Classe e atividades desenvolvidos durante durante o ano 2024, de acordo com a declaracéo emitida pela unidade
escolar ao profissional.

Da Qualificagao Profissional Complementar e Assiduidade no Trabalho dos Cargos Técnicos:

Participac&o em formacéo oferecida pela SMEC — 20h 4 (quatro) pontos
20h = 04 pontos
10h = 02 pontos

Abaixo de 10 horas = zero

Participac&o em Curso na area especifica de atuacé&o. 0,5 (meio) ponto para cada 4
horas, (limite 40 horas)

Especificagfes do quadro de Qualificacéo:
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C.

eventos e atividades desenvolvidos durante durante o ano 2024.

Participacéo de 100% nas atividades proposta pela escola: reunides, Dia da Familia na Escola, |3 (irés) pontos |

Formac&o Continuada/SMEC conforme Orientativo de Formag&o Continuada N° 012/2024/SMEC/ASS.PED/NAF/JUINA-MT.
(20h = 04 pontos)

(10h = 02 pontos)

(Abaixo de 10 horas = zero)

Formacg&o em Curso na area especifica de atuacio. 0,5 (meio) ponto para cada 4 horas, (limite 40 horas), podendo contar no maximo 3,0 trés
pontos.

No item (c) da tabela contara as participages de 100% nas atividades proposta pela escola: reunides gerais e pedagogicas, Dia da Familia na
Escola, eventos e atividades desenvolvidos durante o ano 2024, de acordo com a declara¢&o emitida pela unidade escolar ao profissional.

Paragrafo Unico: N&o serdo considerados para efeito de contagem de pontos, declarages de capacitagbes/formacdes, exceto casos
excepcionais autorizados pela Comiss&o de Contagem de Ponto da SMEC.

Art. 19- Na contagem de pontos o profissional da educacgéo que recebeu uma adverténcia no ano de 2024 tera uma reduc&o de 33,33% no total
de pontos conforme Estatuto do Servidor 1022/2008.

Art. 20- Quando na apuracéo final dos pontos, os profissionais da educacéo dever&o ser classificados por ordem decrescente de acordo com a
pontuacéo obtida e, em caso de empate, para efeito de desempate, seréo observados os seguintes critérios:

| - Maior escolaridade;
Il - Maior tempo de servigo efetivo (Concurso) na Rede Municipal de Ensino de Juina, na fungéo a qual concorre;
Il - Maior idade.

Art. 21- No ato da atribuicdo de aula para o ano letivo 2025, professores pedagogos que ficardo em cedéncia, licenga prémio agendada,
constante afastamento para tratamento de saiude, cargos comissionados e em fungéo de diretor e coordenador NAO PODERAO OPTAR PELAS
TURMAS RELACIONADAS NOS INCISOS ABAIXO, exceto se for o tltimo da lista de contagem de ponto e né&o tiver opg&o.

I-1°e 2°ano;
II-PrélePrell

Paragrafo unico. O disposto no caput do artigo, inciso | e Il visa atribuir nos 1° e 2? anos do ensino fundamental e na Pré-escola, professores que
irdo atuar efetivamente em sala no decorrer do ano, com objetivo de evitar a rotatividade e atendendo a Lei Programa Alfabetiza MT, Lei n°
11.485, de 28 de julho de 2021 e lei municipal n® 2.128/2024 que institui o programa Juina Alfabetiza e a gratificacéo para Professores.

Art. 22- Cabera ao Departamento de RH da SMEC proceder a lotac&o do profissional efetivo que deixar de participar das etapas do processo de
atribuic&o de classes e/ou aulas e jornada de trabalho, onde houver vaga.

Art. 23- Nos casos em que o Profissional da Educac&o se sentir prejudicado, quando do processo de atribuicéo, cabera recurso & Comisséao de
Atribuicdo do Regime/Jomada de trabalho, correspondente a etapa em quest&o, no periodo de 48 horas a contar do encerramento do processo.

Art. 24- Para dar cumprimento as datas e prazos das etapas e fase do processo de atribuicéo de classes efou aulas, regime/jormnada de trabalho e
redistribuicdo dos Profissionais da Educac&o remanescentes, as Comissdes responsaveis deveréo seguir o cronograma estabelecido nesta
Instrugéo Normativa.

Art. 25- O monitoramento do cumprimento da jornada de trabalho dos Profissionais da Educac&o ficara sob a responsabilidade da Equipe Gestora
(Diretor, Secretario Escolar e Coordenador Pedagogico) da Unidade Escolar, com acompanhamento da SMEC.

Art. 26- Os professores e demais profissionais que assumirem turmas e fungbes nas Unidades de Ensino deveréo se comprometer em executar a
proposta pedagégica vinculada ao Projeto Politico Pedagdgico (PPP), independente da carga horéria assumida, garantindo qualidade no
processo de aprendizagem e no desenvolvimento do aluno, conforme as normativas legais.

SEGAO V
ATRIBUICAO DE CLASSES E/OU AULAS E JORNADA DE TRABALHO ETAPAS DE ATRIBUIGAO

Art. 27- O profissional efetivo de educacéo basica tera a atribuicéo vinculada ao critério de opcgéo de inscricdo para o cargo/fungéo a qual se
inscreveu, observando os critérios constantes nesta Instrugdo Normativa.

§ 1°. A atribuic&o do profissional efetivo obedecera rigorosamente & pontuacéo obtida pelo servidor na classificagéo final, por ordem decrescente
de pontuac&o constante no formulario de inscricio de acordo com o quadro disponivel no cargo/fungéo de cada unidade de ensino em sesséo
publica (reuni&o formal para divulgacéo e apresentacéo da atribuicéo) com a participacéo de todos os profissionais envolvidos no processo.
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§ 2°A comisséo de atribuicdo da unidade de ensino e a Comissé&o da SMEC dever&o respeitar todas as etapas e fases do processo de atribuig&o.

§ 3° A comisséo de atribuicdo devera elaborar Atas ao término de cada fase e etapa do processo de atribuicdo da jomada de trabalho,
discriminando classes efou aulas, cargos/fungdes administrativas atribuidas ou n&o atribuidas, Professores, Auxiliar Pedagogico e Técnico: em
Gestao Escolar, de Multimeios Didaticos, de Infraestrutura e Alimentac&o Escolar que ficaram remanescentes e, eventuais recursos interpostos,
com assinatura de todos os membros da Comissé&o de Trabalho.

Art. 28- A atribuicio de classe/ou aula de Professor e Auxiliar Pedagogico nas Unidades Escolares levara em conta a proposta pedagogica, o
numero de alunos conforme Portaria n® 025/2024/SMEC/JUINA/MT e tera a seguinte composic&o:

Turmas de bercario e maternal parcial — 01 professor e 01 auxiliar pedagagico;
Turmas de bercario e maternal Integral — 01 professor e 01 auxiliar pedagogico periodo matutino e 02 Auxiliares pedagogicos periodo vespertino.

Nas Unidades Escolares da zona rural, turmas multisseriadas da Educac&o Infantil e do 1° ao 3° ano do Ensino Fundamental, quando
ultrapassarem em numero de alunos, conforme disposto na PORTARIA N° 025/2024/SMEC/JUINA/MT e que n&o possuirem espaco fisico para
divisdo de turmas, teréo direito a um Auxiliar Pedagdégico.

Paragrafo Unico: Para as turmas regulares de Pré | e Pré |l sera atribuido apenas 01 professor.

Art. 29- Os professores que atribuirem em turmas de 1° e 2° anos do Ensino Fundamental e Educac&o Infantil, turmas do Pré | e Pré |l faréo
parte do Programa Juina Alfabetiza e deverio assumir o compromisso de cumprir com todos os critérios estabelecidos na lei municipal
n°2.128/2024 e Decreto municipal n°718/2024.

Art. 30- Para a atribuicio de Classe dos Auxiliares Pedagogicos efetivos ser&o considerados para contagem de pontos os critérios estabelecidos
na ficha de inscricio em anexo nesta Instrucdo Normativa.

§ 1° - Os auxiliares pedagogicos poder&o ser atribuidos em trumas de bercario | e Il e turmas de maternal | e 1l parcial ou integral
§ 2° - Em turmas integrais a atribuic&o sera da seguinte forma:

Periodo matutino = 01 (um) professor e 01 Auxiliar

Periodo vespertino = 02 (dois) auxiliares pedagogicos

SUBSECAO |

DA SALA DE RECURSO MULTIFUNCIONAL

Art. 31- A Atribucéo de professores para sala de recurso sera efetivada apos formacgé&o das Turmas de alunos para o atendimento.

Art. 32- Os critérios para selecéo dos professores para as salas de recursos, bem como, o atendimento e a organizac&o sera com base na
Portaria n°® 017/GAB/SMEC/2024 que dispde sobre os critérios e organizacéo da Sala de Recurso Multifuncional/AEE.

SUBSEGAO II
Das etapas e fases e datas da atribuicéo de classes e/ou aulas

Art. 33-Para atendimento das Etapas e fases de atribuicio a Comisséo de atribuicio de classes e/ou aulas (Escolas, CEls e SMEC), deveréo
observar os anexos desta Instrugéo Normativa que estabelece o cronograma de datas a serem seguidas.

Art. 34- Compete & Direcdo da Unidade Escolar e ao Conselho Deliberativo Escolar tomar providéncias necessarias quanto & divulgacéo,
orientagéo, execucdo e acompanhamento das diretrizes e normas gue sustentam o processo de atribuicdo de classes efou aulas e jornada de
trabalho na Rede Municipal de Ensino.

Art. 35-A atribuic&o de classes e/ou aulas e regime/jomada de trabalho divide-se em trés etapas.
Art. 36- A PRIMEIRA ETAPA de 12/12/2024 ocorrera na unidade escolar, observando as seguintes fases:
I-12 FASE

Escolha do (a) Coordenador(a) Pedagogico(a) pelos pares através de eleicdo simples, observando os critérios da Lei 1.397/2012, acontecera
11/12/2024.

b) Para professores efetivos, lotados na unidade escolar que optaram por atribuicéo na habilitago especifica de concurso e/ou enquadramento,
bem como os profissionais em regime de cooperacéo técnica que estiveram em efetivo exercicio no ano letivo 2024;

c) Os professores que atuaréo na funcéo de diretor, coordenador e 0os designados para compor a equipe da SMEC dever&o atribuir funcéo e sala
de aula no mesmo momento, seguindo a ordem de classificac&o para que as aulas possam ser disponibilizadas para substituic&o, oportunizando
atribuic&o aos candidatos remanescentes.

d) Os professores que ficarem remanescentes usaréo para efeito de classificacéo para a escolha de uma nova turma nos lugares de diretor e/fou
coordenador da unidade de origem. Caso n&o houver sera direcionado a SMEC.
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Il - 22 FASE - Para os professores efetivos lotados na unidade escolar que optaram por atribuicdo na nova habilitagdo, isto € habilitacéo
adquirida posterior ao concurso ou enguadramento.

Il - 3° FASE - Atribuicéo aos cargos Técnicos: de Gestéo Escolar, Infraestrutura, Alimentac&o Escolar e Auxiliar Pedagogico da
Educacéo.

IV - 42 FASE
Aos professores efetivos remanescentes na habilitagéo a que concorrem, em substituicéo ao diretor e coordenador(a) Pedagogico(a);

Em caso de formac&o de novas turmas a comisséo de atribuic&o lotara o profissional remanescente da unidade escolar, respeitando a pontuacéao
obtida no processo de contagem de pontos.

V - 5% FASE - No dia os Centros de Educacéo Infantil e as Escolas deverdo encaminhar a SMEC, o quadro de atribuicéo e os profissionais da
educacéo que ficaram remanescentes e os pedidos de remogé&o.

Art. 37- A SEGUNDA ETAPA - 12/12/2024 - as 13h00min no Departamento das Escolas sem direc&o propria: atribuicio de classe para
profissionais efetivos, conforme a organizacéo das fases da 12 Etapa, contidas nesta Instrug&o Normativa.

Art. 38- A TERCEIRA ETAPA - Atribuicéo organizada pela Comisséo da SMEC:
1% fase - Dia 16/01/2025 - as 8h00min na SMEC, atribuicio aos professores efetivos remanescentes.

2% fase - Dia 16/01/2025 - as 10h00min na SMEC professores que estiveram em regime de cooperacéo técnica na Rede Municipal no ano letivo
de 2024.

3% fase - Dia 16/01/2025 as 13h30min atribuic&o aos Auxiliares Pedagogicos e Técnicos efetivos remanescentes.
42 fase — Dia 16/01/2025 - as 14h30min na SMEC Professores e demais profissionais removidos, conforme classificacéo;

Art. 39- Atribuicgo de classes e/ou aulas para professores e técnicos aprovados e classificados no Edital de Processo Seletivo/2024 dar-se-a de
acordo com a classificac&o e cronograma a ser publicado para este fim sera até o dia 17/01/2025.

Paragrafo Unico. A atribuicéo dos professores de disciplinas especificas e demais profissionais sera realizada por convocacéo pelo Departamento
de Recursos Humanos e site da Prefeitura Municipal de Juina.

SUBSEGAO Ill
DA ATRIBUIGAO DE CLASSES E/OU AULAS DO PROFESSOR EFETIVO EM AFASTAMENTO LEGALMENTE AUTORIZADO

Art. 40- E de responsabilidade da Unidade Escolar, resguardar a vaga do servidor que se encontra afastado nas situagbes abaixo relacionadas,
n&o permitindo caracterizar vaga livre, conforme Lei Complementar n® 1.399/2012, para o servidor que estiver:

- A disposicéo de entidades de classe do magistério publico do Estado de Mato Grosso, na forma da Lei;
- Exercendo atividades no 6rgéo central/SMEC;

IIl - Em licenca autorizada para qualificac&o profissional;

- Em cedéncia na forma da Lei;

- Em convénio de Cooperacéo Técnica, desde que permanecam inclusos no convénio;

VI - Em atestados médicos;

- Em exercicio de mandato eletivo que se desincompatibilizar das funcfes de docéncia;

- Em mandato classista;

IX - Em disponibilidade amparada por Lei.

Art. 41- Para a CONTAGEM DE PONTOS/CLASSIFICACAQ da atribuicio de classes elou aulas dos professores efetivos, a Comisséo de
Atribuicdo do Regime/Jornada de Trabalho previstas nesta Instrugdo Normativa, devera proceder ao registro da pontuacéo considerando os
critérios gque constam no Anexo |;

Art. 42- OS PROFISSIONAIS DA ED UCA(;f\O EM READAPTA(}AO desenvolveréo atividades pedagdgico-administrativas de acordo com suas
possibilidades de atuac&o, a cumprir o regimefjornada de trabalho de acordo com seu concurso, no horario escolar estabelecido pela escola
como de atendimento ao aluno, tais como:

em projetos e programas pedagogicos em desenvolvimento (Professor, Auxiliar Pedagogico e Técnico em Gestéo Escolar);
suporte & Coordenac&o Pedagogica (professor e auxiliar Pedagogico);

em atividades desenvolvidas na biblioteca escolar (professor, auxiliar pedagégico e técnico de Gest&o Escolar);
acompanhamento dos alunos no setor externo da sala como apoio;
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exercer funcéo de técnico responsavel pelo Laboratorio de Informatica, desde que tenha perfil para exercer a funcéo;
atendimento na recepcéo da unidade de ensino;
apoio na Secretaria Escolar.

§ 1° Todos os profissionais em situacéo de readaptac&o deverdo participar do processo de atribuicéo da jormnada de trabalho, isto €, contar pontos
e atribuir em sua unidade de lotac&o e em seguida optar por uma das fun¢des mencionadas nas alineas acima.

§ 2° Em caso de existir mais de um profissional em readaptacéo concorrendo a uma mesma fun¢géo em uma unidade escolar, cabera a SMEC
encaminhar os profissionais que ficarem remanescentes entre as unidades escolares do municipio.

SEGAO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 43- Aos profissionais efetivos que atuam: SINTEP, SMEC, UAB, sera garantido & pontuag&o constante nos Anexos desta Instrucéo
Normativa, no que se refere a titulag&o, tempo de servico, qualificag&o profissional complementar.

Art. 44 Compete ao Departamento de Recursos Humanos da SMEC e a Comissé&o, orientar o processo de execucéo de atribuicéo de classes
efou aulas e regimefjomada de trabalho das unidades escolares da Rede Municipal de Ensino, tomando-se corresponsavel pelas falhas,
omissdes e irregularidades que venham comprometer o processo.

Art. 45- A equipe Gestora da Unidade Escolar que descumprir as orientagdes normativas em qualquer momento do ano letivo, omitindo classes
e/ou aulas, desconsiderando a lista de classificacéo dos profissionais da educacéo basica, dados ou informacgfes, praticando ac&o que
caracterize NEPOTISMO no processo de atribuicdo de classes e/ou aulas/jomada de trabalho, ou atos que venham comprometer a
LEGALIDADE e TRANSPARENCIA no processo de atribuic&o, sera responsabilizada pelos seus atos na forma da legislacéo vigente.

Art. 46- Nos casos de profissionais em licenca prémio ou com atestado médico, a inscric&o bem como a atribuicéo podera ser realizada mediante
procuracéo do profissional que concorre a vaga, devendo este se apresentar para exercer a funcéo nas datas estabelecidas para inicio das
atividades do ano letivo de 2025.

Art. 47- Os casos omissos deverdo ser solucionados em primeira instancia pela Comisséo Escolar de Atribuicdo de classes e/ou aulas e
regime/jormada de trabalho e, em caso de impossibilidade, deveréo ser encaminhados a Comisséo da Secretaria Municipal de Educac&o.

Art. 48- Esta Instrug&o Normativa entra em vigor a partir da data da sua publicac&o, revogadas as disposi¢des em contrario.
Juina/MT, 21 de outubro de 2024.
Ericson Leandro de Oliveira
Secretaria Municipal de Educacgéo e Cultura
Portaria n® 004/2021
ANEXO |
FICHA DE PONTUACAO PARA ATRIBUICAO DE CLASSES E/OU AULAS PROFESSOR DA EDUCAGCAO PUBLICA BASICA EFETIVO — 2024

1. Dados Pessoais

Nome do Servidor(a):

Data de Nascimento:

Endereco N°
Bairro e/ou Madulo - Cidade -
Celular - Telefone res.
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E-mail -

RG- Exp: UF:CPF: D.Exp:

Habilitac&o (formacé&o):

2. DA FORMACAO/TITULAGCAO (considerar a maior titulag&o)

Critérios Indicadores Pontos
Doutorado 45 (ciquenta) pontos
Pos Graduacéo
Mestrado 40 (quarenta) pontos
Especializac&o na areas da Educacéo 35 (trinta e cinco) pontos
Licenciatura 30 (trinta) pontos
Graduacé&o
Magistério 20 (vinte) pontos

3. QUALIFICACAO PROFISSIONAL COMPLEMENTAR E ASSIDUIDADE NO TRABALHO

Certificado de Formac&o Continuada Ofertados pela SMEC - 200h 4 (quatro) pontos
(200h ou acima = 4,0)
(150h a 199h = 3,0)
(100h a 149h = 2,0)
(70h a 99h = 1,0)
(Abaixo de 70h = zero)
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Pontualidade por manter os registros diarios e entrega, de diarios/relatérios| 3 (trés) pontos
avaliativos e demais documentos pedagogicos exigidos pela escola. (professores em
sala e professores cedidos mediante declaracdo do 6rgéo em que estéa prestando
Servigos).

Participacéo de 100% nas atividades proposta pela escola: reunides, Dia da Familia| 3 (trés) pontos
na Escola, eventos e atividades desenvolvidos durante durante o ano 2024.

4. TOTAL GERAL DE PONTOS OBTIDOS:

O profissional da educac&o que recebeu uma adverténcia no ano de 2024 tera uma reducéo de 33,33% por adverténcia conforme Estatuto do
Servidor 1022/2008 pontos da contagem de ponto.

5. Em caso de empate considerar:

a) Maior Escolaridade
b) Tempo maior de servigo na Rede Municipal de Ensino de Juina, na funcéo a qual concorrer
c) Idade

6. TOTAL GERAL DE PONTOS PARA DESEMPATE:

Obs.: Considerar-se-a na somatoria da contagem até 02 (duas) casas decimais. Atribuicdo sera de| TOTAL GERAL DE PONTOS
acordo com a classificacéo e portaria 2024. Apresentar no ato da inscricéo os documentos originais; OBTIDOS
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Data / 12024

Assinatura do(a) Professor(a)

Assinatura do(a) Responsavel da comisséo

ANEXO I
FICHA DE PONTOS PARA REGIME/JORNADA DE TRABALHO - 2024

1. Dados Pessoais

Nome do Servidor (a):

Data de Nascimento:

Endereco N°

Bairro e/ou Modulo - Cidade -

Celular - Telefone res.
E-mail -

RG- Exp: UF: DExp: / !
CPF:

Possui outro vinculo empregaticio

( ) sim ( ) n&o Local -

2 .Opcéo de atribuicéo :
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a- Técnico de Gestéo Escolar

() Técnico de Gestéo Escolar 40h

() Multimeios-didaticos 40h

b- Técnicos de Infraestrutura e Alimentacéao

( ) Manutencéo de Infraestrura Escolar 40h

( ) Tecnico de Alimentacéo Escolar 40h

c- Tecnico de Transporte Escolar

( ) Motorista 40h

d- Auxiliar Pedagogico

() Awliar Pedagogico da Educacéo Infantil 20h

2. DA FORMACAO/TITULAGCAO (considerar a maior titulag&o)

Critérios

Indicadores

Pontos

Escolaridade | Pos graduac&o

45 (quarenta e cinco) pontos
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Licenciatura 40 (quarenta) pontos
Pré-infantil/ Pré-funcionario 35 (trinta e cinco) pontos
Ensino Médio 30 (trinta) pontos
Ensino Fundamental 20 (vinte) pontos

3. QUALIFICACAO PROFISSIONAL COMPLEMENTAR E ASSIDUIDADE NO TRABALHO

Participacdo em formac&o oferecida pela SMEC — 20 horas 4 (Quatro) pontos
20h = 04 pontos
10h = 02 pontos

Abaixo de 10 horas = zero

Participacédo em Curso na area especifica de atuacéo. 0,5 (meio) ponto para cada 4 horas, (limite
40 horas)

Participacéo de 100% nas atividades proposta pela escola: reunides, Dia| 3 (irés) pontos
da Familia na Escola, eventos e atividades desenvolvidos durante
durante o ano 2024.

4. TOTAL GERAL DE PONTOS OBTIDOS:

O profissional que recebeu uma adverténcia no ano de 2024 tera uma reducéo de 33,33% por adverténcia conforme Estatuto do Servidor
1022/2008 pontos da contagem de ponto.

5. Em caso de empate considerar:

a) Maior Escolaridade

b) Tempo maior de servigco na Rede Municipal de Ensino de Juina, na fungéo a qual concorrer
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c) Idade

Publicagédo sexta-feira, 25 de outubro de 2024

6. TOTAL GERAL DE PONTOS PARA DESEMPATE:

Obs.: Considerar-se-a na somatéria da contagem até 02 (duas) casas decimais.
Atribuic&o sera de acordo com a classificagéo e portaria 2024.

Apresentar no ato da inscric&o os documentos originais;

TOTAL GERAL DE PONTOS
OBTIDOS

Data Horario Local Acdes

29/11/2024 Nas escolas Composi¢éo da Comiss&o que conduzirdo o processo de

20/11/2024 SMEC atribuicdo de classes/ou aulas e regimefjornada de
trabalho.

29/11/2024 Escolas, CEls Ciclos de Estudos das normas para o processo de
contagem/ atribuic&o.

02/12/2024 Escolas, CEls e SMEC Divulgacédo do Edital de convocacédo do professor e
técnicos.

05 e 06/12/2024 Escolas, CEls e SMEC Inscricéo e Contagem de Pontosdos profissionais efetivos,

estabilizados.

Escolas, CEls e SMEC

Dever&o encaminhar para a SMEC a classificac&o de todos

09/12/2024 os profissionais atraves de oficio.

09/12/2024 Escolas, CEls e SMEC Divulgacéo da Contagem de Pontos dos profissionais
efetivos.

11/12/2024 7has 11h Escolas e CEls Atribuicdo de classe/aula para profissionais efetivos e
escolna entre o0s pares para exercer funcdo de
coordenador pedagdgico e profissionais remanescentes em
substituic&o ao diretor, coordenador e cedidos.

09/12/2024 Escolas e CEls Encaminhar a SMEC o Quadro de Atribuic&o, os pedidos
de remoc&o e os profissionais remanescentes.

12/12/2024 SMEC As remocdes deferidas serdo efetivadas no dia no
Departamento de RH da Secretaria Municipal de Educacé&o
e Cultura/SMEC.

1211212024 13h Departamento de Escolas Atribuic&o de classe/aula para

Sem Direcéo propria profissionais efetivos Escolas Rurais sem direc&o propria

16/01/2025 Escolas/ CEIS Retorno das Atividades nas Unidades Escolares

16/01/2025 08h SMEC Atribuic&o aos professores efetivos remanescentes.

16/01/2025 10h SMEC Professores que estiveram em regime de cooperac&o
técnica na Rede Municipal no ano letivo de 2024.

16/01/2025 13:30h SMEC Atribuicgo aos Auxiliares Pedagogico e tecnicos efetivos ou

estabilizados, remanescentes.
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16/01/2025 14h30min SMEC Atribuicdo para aos professores profissionais que
solicitaram remocé&o.
17/01/2025 SMEC Atribuic& para Contratos temporarios.
03/02/2025 Inicio do ano letivo
Data / 12024

Assinatura do(a) Professor(a)

Assinatura do(a) Responsavel da comiss&o

ANEXO Il
CRONOGRAMA DO PROCESSO DE CONTAGEM DE PONTOS E
ATRIBUICAQ 2024/2025

RESOLUCAQ N° 037/CMDCA DE 23 DE QUTUBRO DE 2024

“Dispbe sobre a LIBERA(;AO de passagens terrestres para os representantes do NUCA, pelo FMDCA.”

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Juina — CMDCA, criado pela Lei n° 228/90, alterada pela Lei Municipal n°
1.570/2015, na qualidade de 6rg&o deliberativo, responsavel pela definicéo das politicas publicas de atendimento & crianca e ao adolescente no
Municipio.

CONSIDERANDO o que dispde o artigo 88, inciso IV da Lei Federal n® 8.069/90 de 13 de julho de 1990 — ECA — Estatuto da Crianca e do

Adolescente, que dispbe sobre a manutenc&o de Fundos Nacionais, Estaduais e Municipais, vinculados aos respectivos Conselhos de Direitos da
Criancga e do Adolescente.

CONSIDERANDO o Oficio n°04/2023/NUCA,
RESOLVE:

Art. 1° - AUTORIZAR o custeio de passagens terrestres para representantes do NUCA ( Nucleo de Cidadania de Adolescentes), abaixo
relacionados, participarem do Festival dos NUCAS- Uma celebracéo pela Cidadania Adolescente na Amazonia, que sera realizado no dia 25 de
outubro de 2024 em Cuiaba, sendo:

Allan Victor Veloso- Mobilizador de adolescentes;
Lucas Gabriel Moreira Tezolin;
Manuela Veronese da Luz.
Art. 2° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicag&o.
Juina-MT, 23 de outubro de 2024.
Leandro Hondrio de Oliveira
Presidente do CMDCA

RESOLUCAQ N° 038/CMDCA —-23 DE OUTUBRO DE 2024.

“Disp&e sobre ADIANTAMENTO e PASSAGENS, para membros do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescentes de Juina-MT,
pelo FMDCA.”

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente de Juina — CMDCA, criado pela Lei n° 228/90, alterada pela Lei Municipal n°
1.570/2015 na qualidade de org&o deliberativo, responsavel pela definicdo das politicas publicas de atendimento & crianca e ao adolescente no
Municipio de Juina-MT.

CONSIDERANDO que os conselhos s&o importantes instrumentos de participacéo da sociedade civil na elaboracéo e implementacéo de politicas
publicas relativas aos direitos sociais, estabelecidas na Constituicdo Federal de 1988.

CONSIDERANDO aprovacéo do colegiado do CMDCA,;
RESOLVE:

Art. 1°- AUTORIZAR o custeio de ADIANTAMENTO e PASSAGENS TERRESTRE para a senhora, Sorelia Souza de Araujo, participar do *
Seminario sobre Transtorno do Espectro Autista (TEA), conforme segue:

PASSAGEM de IDA e VOLTA;

ADIANTAMENTO no valor de R$ 1.600,00 ( hum mil e seiscentos reais) , sendo R$ 800,00 ( oitocentos reais) para consumo e R$ 800,00 (
oitocentos reais) para servigo;

Art. 02- Esta resolugé&o entra em vigor da data de sua publicac&o.
Juina-MT, 23 de outubro de 2024.

Leandro Honorio de Oliveira
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